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INTRODUCTION À L’INFORMATIQUE EN GESTION

Professeurs :  Denis Amiot, Yannick Brière, Pierre Desrosiers, Richard Guay, Jean-François Legault, Denis Paradis

Stagiaire : Roxanne Lessard,  514-340-5611, HEC, Côte Ste-Catherine, bureau 4843, disponibilité : les lundis 16h à 18h et les mercredis 18h à 20h 

Objectifs du cours
La venue du micro-ordinateur a modifié considérablement la façon dont l'informatique est utilisée dans l'entreprise et a eu un impact profond sur le travail quotidien des professionnels et des gestionnaires. Dans un avenir rapproché la grande majorité des gestionnaires devront utiliser un ordinateur dans le cadre de leur travail.

La mise en œuvre de la micro-informatique a pour conséquence de stimuler la participation des utilisateurs dans l'élaboration de leurs systèmes d'information, et de les amener à contrôler de plus en plus la gestion de leurs données et la production de leurs rapports de gestion.

Grâce à des logiciels sophistiqués qui nécessitent peu de connaissances informatiques, comme les logiciels de traitement de textes, de tableur électronique et de base de données tel Word, Excel et Access, le gestionnaire est en mesure de développer ses propres applications et de répondre lui-même à ses propres besoins en information.

Cependant tous sont d'avis que les profession

nels et les gestionnaires ne pourront vraiment tirer le meilleur parti de la micro-informatique que s'ils reçoivent une formation adéquate. Même si les logiciels comme Word, Excel et Access sont faciles d'utilisation, il n'en demeure pas moins que le manque de connaissance en informatique devient dans de nombreux cas des barrières considérables à l'utilisation efficace de la micro-informatique.

Ce cours vise donc à introduire l'étudiant aux concepts, aux méthodes et aux problèmes de la micro-informatique en relation avec les systèmes d'information. On discutera de la composition interne d'un ordinateur, des méthodes d'organisation, d'accès et de traitement des données, des principes sous-jacents aux logiciels de micro-informatique les plus utilisés dans la gestion tout en donnant une initiation à leur utilisation.

Approche pédagogique
Du professeur :

Cours magistraux et séances pratiques en laboratoire.

De l’étudiant :

L’étudiant se prépare avant chaque cours en lisant le contenu de la leçon. Il est alors mieux en mesure de comprendre la présentation du professeur, de prendre des notes complémentaires à ce qui est dit dans son manuel de cours et poser des questions afin d’éclaircir les sujets qu’il a moins bien compris au cours de sa lecture.

Évaluation
L'évaluation de l'étudiant s'effectuera selon les critères suivants :

Devoirs (2)



30 %

Examen de mi-session 

30 %

Examen final



40 %

Lors des examens, aucune documentation n'est permise.

Matériel obligatoire
GUAY, Richard, PARADIS, Denis, Introduction à l’informatique en gestion, Tome I et II, Éditions de la mémoire paginée, 1997.

Une boîte de disquettes pré-formatées (3 1/2 pouces HD).

P.S. :

· aucun cours le 3, 4 et 6 septembre ainsi que le 11 octobre

· mardi le 12 octobre : horaire du lundi

Calendrier/Semaine
Sujet et référence

Cours 1

Groupes A01 et A02 : 27 août

(vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 : 23 août (lundi)

Groupe Z01 : 28 août (samedi)


Introduction
Présentation du cours

Le micro-ordinateur en bref

L’environnement Windows 95 – I

La souris, les fenêtres, les menus, les boîtes de dialogue

Le bureau, la barre des tâches, le bouton DÉMARRER

Les accessoires

L’échange des données

Ouvrir et enregistrer



Cours 2

Groupes A01 et A02 : 10 septembre

(vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 : 30 août (lundi)

Groupe Z01 : 28 août (samedi)
L’environnement Windows 95 – II

L’aide de Windows 95

L’explorateur

Les opérations de répertoires

Les opérations de fichiers

Les opérations de disque

Le Panneau de configuration



Cours 3

Groupes A01 et A02 : 17 septembre

(vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 : 13 septembre  (lundi)

Groupe Z01 : 11 septembre  (samedi)
Le traitement de textes I

Présentation de Word 97

Saisie et navigation

Corrections

Sauvegarde et récupération de documents

Impression



Cours 4

Groupes A01 et A02 : 24 septembre

(vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 : 20 septembre  (lundi)

Groupe Z01 : 11 septembre  (samedi)
Le traitement de textes II

La mise en forme : principes de base

Les en-têtes et les pieds de page

Les notes de bas de page

La mise en page

La mise en forme des paragraphes et des caractères

Les styles



Cours 5

Groupes A01 et A02 : 1er octobre

(vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 :

27 septembre (lundi)

Groupe Z01 : 25 septembre (samedi)
Le tableur I

Présentation de Excel 97

Notions fondamentales sur les tableurs

Les types de données

Les formules

Navigation, correction, mise en forme et restructuration

Copie et déplacement

Cours 6

Groupes A01 et A02 : 

8 octobre (vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 :

4 octobre (lundi)

Groupe Z01 : 25 septembre (samedi)


Le matériel I

La carte maîtresse du micro-ordinateur

Le microprocesseur

La mémoire.

La représentation interne des données



Cours 7

Groupes A01 et A02 : 

15 octobre (vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 :

12 octobre (mardi)

Groupe Z01 : 9 octobre (samedi)
Le tableur II
La représentation graphique des données

Les fonctions prédéfinis

Référence absolue et semi-ablsolue 

*L'EXAMEN INTRA NE PORTERA PAS SUR CETTE LEÇON



Cours 8


EXAMEN INTRA 

Samedi 23 octobre 1999, 13h30 à 16h30

Cours 9

Groupes A01 et A02 : 

29 octobre (vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 :

25 octobre (lundi)

Groupe Z01 : 9 octobre (samedi)
L'Internet

Les réseaux

Le WWW

La navigation avec Netscape Communicator 4.6 

Les outils de recherche de l’Internet

Le courrier électronique avec Messenger Communicator et Web Mail



Cours 10

Groupes A01 et A02 : 

5 novembre (vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 :

1er novembre (lundi)

Groupe Z01 : 30 octobre (samedi)
Bases de données I
Les systèmes d’information

Le modèle relationnel

Présentation Access 97

La table

Les requêtes simples



Cours 11

Groupes A01 et A02 : 

12 novembre (vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 : 

8 novembre (lundi)

Groupe Z01 : 30 octobre (samedi)
Bases de données II

Éléments de normalisation des données

Les relations

Les opérateurs logiques

Les requêtes complexes
Le langage SQL



Cours 12

Groupes A01 et A02 : 

19 novembre (vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 : 

15 novembre (lundi)

Groupe Z01 : 13 novembre (samedi)
Présentation assistée par ordinateur avec PowerPoint
Concevoir une présentation avec un modèle

Utiliser l’Assistant sommaire automatique

Créer ou modifier une diapositive

Mettre en forme une présentation

Visualiser une présentation

Cours 13

Groupes A01 et A02 : 

26 novembre (vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 : 

22 novembre (lundi)

Groupe Z01 : 13 novembre (samedi)
Le matériel II

Acheter un PC

Le disque dur

Le système vidéo

Les unités de stockage

Kit multimédia



Cours 14

Groupes A01 et A02 : 

3 décembre (vendredi)

Groupes W01-W02-W03-W04 : 29 novembre (lundi)

Groupe Z01 : 27 novembre  (samedi)


Révision



Cours 15
EXAMEN FINAL

Dimanche 12 décembre 1999, de 9h00 à 12h00
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4

